
 

 

مدتخ سلم اليلد
ت ؤقم  ل اغ  ش ح إ ي ر ص ت ر داص  إ 

بلدية دبي
التنفيذي التخطيط إد ارة

Apply for a Temporary Occupation Permit 
User Manual 

 2021و ايم 

May 2021 

1 



     
     

 

  
   

  

    

  

   

   

Contents حة  فصلا
Page 

Service Definition 3 

Departments Participating in each service, according 4to the plot occupation purpose. 

Required Documents 5,6,7,8 

Service Fees 9 

Submitting (New application) for Temporary Permit 
to Occupy Parcel for: ( Temporary site office & storing 
material for Permitted project from DM – Temporary 
- Site office & storing Material for Infrastructure 10 -Projects - Temporary Concrete Batching Plant - -Temporary Asphalt/wet mix plant - Temporary 
Lagoons) 

Submitting (New application) for Temporary Permit 

( 

to Occupy Parcel for: (Temporary Car Parking -
Temporary Hotel Tent - Unclassified usage related to 

-18 -
under construction projects like; (Sales Office,. etc.) 

Submitting (Renew/Modification) application for 25Temporary Permit to Occupy Parcel for . 

Creating a (New Version) from a (Returned 32  )ة عادم(لةمامعمن     )ة يدجد ة سخن(ء  شاإن

لة مامعلاعوض لة  احيفلة  مامعلاتالاحظ م�ى عرد لا
( ) 

Application) 

Replying application comments and closing CFR . 36 

Paying the application fees and deposit after approval 38 

Downloading the permit after paying charges 40 

Sample of Temporary Permit to Occupy Parcel 41 

ات  يوتمحل ا

ة  مدخلف بايرعت

ل  لاتغسلاانمضرلغ ابسحمة     دخلكيفكة راشملاتااردلإا

ة بولطمالات   دنتسمال

ة  مدلخ ام ورس 

قت  ؤمكل     شبرض    الال  غتساح يرصلت )ديجد لب    ط(يم  دقت
اء  ش نالإ يد  قع   يراشمللد   امو ين  وشتوتة    قؤمب   تاكم (:رضغل
يع  راشلمد امون   يشوتوةتؤقمباتكم-ة يلدبلامن    ة صرخملا
-تة قؤلماة يقعوملاة سانرخلاط خلت     امحط ة تيحلتاة يلبنا

يف  صر تتاريبحتة  قؤملاة  يعوق ملالت     فسلأاط  لخت  امحط 
ة  تقؤلماة  يفولجاه  ايلم ا

قت  ؤمل شكبرض    الال  غتساح  يرصلت )يد دجب لط(يم  دقت
يم  خوة  قتؤملام  يلخ اة  قتؤملاات     رايسالف اقوم (:رضغل
قة  لتعمة  نفصمر غيى  راخت اماخدستاية اق  ادن فلا

 )خ ال .، ت ؤقمات     عيبمبتمك(ء  شالإنادقيع يرشاملبا

ل شكبرض    ال  غلاتساح يرتصل )يلدعت/يدجدت(لب  طيم  دقت
ت  ؤقم

ة يدلبلاجعة    ارملري   اشتسلاا

لة مامعلاماد  تعادبعمورس لاع دف

م  ورسلاع دفدبعمانظلامن يح رصتلايل زنت

ت ؤقملشكبرض   ال غلاتساح يرتصجذونم
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 :ف يرتع

ل صوح  الق  دانفال ي  �ثمموت  ارايسلار  يجأتت  ارك ش ون  يول ا قمللة  مدخال ح  يتت
 :ية لاتلاض ا ر غلأوا تامادخلاست ل قتؤمكل     ض بشرال  لاغتساح  يرصتى  �ع

- .ة يد بل  ل امن  ة صخ لمرا   وشاء نلإ ا د قييع را ش م ل ل د موا ينو تش  وة ت ق ؤ م تب اك م 

- .ة حتي لت اة يلبن  ا يع را ش م ل د موا ينو تش  وة ت ق ؤ م تب اك م 

- .ة تق ؤ م ل ا ة  يقع  و مل ا نة اس رخ ل ا ط  خلت احط  م

- .ة تق ؤ م ل ا ة  يقع  و مل ا ت  لسف لأ اط  خلت احط  م

- .ة تق ؤ م ل ا ة  يف و لج  ا اهيم ل ا ف  ير تص  تار ي بح  

- .ة تق ؤ م ل ا ت  ار ا ي لس  ا فقموا  

- .ق دا ن لف ا يمخو ة  تق ؤ م ل ا يم خل ا 

- )لخ  ا ..ت ق ؤ م ت ايع ب م كتب م(ضاء فل ا ضي ار لأ ا ى �عة نفص م ر غيى راخ ة تق ؤ م ت اام د خ ت اس  يةا 

 Definition: 

The Service Allow Contractor, Car Rental Companies and Hotel 
Representatives to get a temporary permit to occupy parcel for 
following usage: 

- Temporary site office & storing material for Permitted project from DM. 

- Temporary Site office & storing Material for Infrastructure Projects. 

- Temporary Concrete Batching Plant. 

- Temporary Asphalt/wet mix plant. 

- Temporary Lagoons. 

- Temporary Car Parking. 

- Temporary Hotel Tent. 

- Unclassified temporary usage in vacant lands; (Sales Office.. etc.) 
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م كاتب مؤقتة 
مواد ، وتشوين
تصريفب حيرات 

، مواقف المياه 
السيارات المؤقتة

المشاركة الإدارات
التخطيط التنف 1. يذيإدارة
تراخيص البناءإدارة 2.

خلط محطات
أو الخرسانة

المؤقتة الأسفلت

المشاركة الإدارات
التخطيط التنفي 1. ذ يإدارة
البيئةإدارة 2.
تراخيص البناء 3. إدارة

الفنادق خيم

المشاركة الإدارات
التخطيط التنف 1. يذيإدارة
تراخيص البناءإدارة 2.

الأرض من استغلال الغرض حسب خدمة ع�ى كل في المشاركة البلدية إدارات

Dubai Municipality Departments Participating in each service, according to the 
plot occupation purpose. 

Temporary Site office 
& storing Material. , 

Temp. Lagoons , 
Temporary car parking 

Departments Participate 
1. Executive planning Dept 
2. Building Permits Dept. 

Temporary 
Concrete\Asphalt 

Batching Plant. 

Departments Participate 
1. Executive planning Dept 
2. Environmental Dept. 
3. Building Permits Dept. 

Hotel tents 

Departments Participate 
1. Executive planning Dept. 
2. Building Permits Dept. 

4 



 

 
  

 
  

 

 
 

 

 

 
 

  

 

   
 

   

 

  

  
  

  
 

   
   

   
  

  

  
 

 

  

   
  

 
 

 

 

الجديد 
التصالمستندات  لإصدار ريح المطلوبة

من ا لغرض
الاستغلال

المستندات 
المطلوبة

ب  تاكم
ت  امداخ تسات احط م تاحطم ات ري حبة  تق ؤ ب متاكم ة تق مؤ 

مخير  يأج ت ة  تق مؤ ى  رأخ طل خط لخيف  رص ت د  امو ن  يشو وتن يو شتو ت  يالعافلاقف  او ميع ارشم(د امو
ة  اصخلت  فسلأاة  نا سرالخ اهيم ال ق  دنافلاي  فت ارايسلاة  يلبنايع  ارشملا(
ع  ير شاملباة  تق مؤ لاة  تق مؤ لاة يف و الج  )ةحتيلتان  مة  صرخ م لا

 )ةي دلبلا

ن  مة عنامم مد عة لاسر
لة  غتسمالض  رلأاك الم
ت  نكا ل  حاي  فة يمازلإ(

 )ةصاخرض   لأا

ض  رلأي لرايجإ دقع

ن ميث    دحاب    طخ
د  يفيع روش ملاك لام

هي  ة كرشالن   أب
 وع روش ملابة فلكملا

 وعروشملاةدم
 .بولطلمال اعمت سلاا

د  اعبأح  ضويط طخم
ء  زجلات ايثادحوإ

ل غلاتسب للاولطمال

ة يقدفنل اةميلخاططمخ
ع قموو     داعبأحضتو

ض رلأاد  ودي حفمة  يخلا

ة  صرخل ان مة روص
ة  يرساة  يرجاتلا

ل ومفعلا

ي فة يئاشنات اطخطم
و  أى نبمد وجول   اح

ت قؤمأ   شنم

ة  كشرلاال     ماس    رةميق
ل  سجاليفل سج مال

د  قعبو أي راتجال
ة  كرشلايس   ستأ

ي  كنبالن   امضالدة    اهش
م  رهد 300,000ة يمقب

ي تاراإم

ن  ة مي ئدبة مق فاوم
ق  رطلاة هيئ

د  يدتحت لصلااومالو
 )جرامخالول خادمال(

ة  رداإن مة يلوة أقفاوم
صحي  الف   رصال

ط لخلاات   دحود دع
ة طحملاة  عسي  لامجإو

ة  برتالص  فحر   يرقت
ة يفوالجاه    يمالو

ر  ثلأام ييقتج ذومن
ئي يبال



   



 

 

 







 



 
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التالمستندات  صر يحالمطلوبة لتجديد

ب تاكمب تاكم
ت امادختسام خيت احطم تاحطم اتر يحبة  تقمؤ ة تقمؤ ن مرض   غلا ر  يأج تل  لاغتسالا ة تقمؤى  رأخ ات يالعفالط لخط لخيف  رصتن يوشتون يوشتو قف ا ومد امو دامو 

ة اصخي فلت  فسلأاة  ناسرالخ اهيمال ت ارايسلايع  ارشم(يع  ارشملا( ع يرشاملباق دانفلاة  تقمؤ لاة  تقمؤ لاة  يفوالجت  ادنتسملا ة  يلبن ان  مةصرخ ملا
 )ةحتي لتا )ةيدلبلاة  بولمط لا

ة  عنماممدعةلسار
ض  لأرالك  امنم

ة  لغتسملا
ت نكا ل  حاي  فة يمازلإ(

 )ةصاخرض   لأا

ض  رلأي ل ر ايجإ دقع

ن  ميث    دحاب    طخ
د  يفيع روش ملاك لام

هي ة كرشالن   أب
و  عورشلما بة فلكلم ا 

 وعرو شملاةدم
 .بولطلما ل اعم ت سلاا

ة  صرخ ل ان مة روص
ة  يرساة  يرجاتلا

ل ومفعلا

ر  ثلأام ييقتج ذومن
ئي  يبال



   

 

 

6 



Temp. Offices and Temporary Offices Storing Materials Temporary Temp. and Storing Temp. for permitted Temporary Materials for Car Concrete Batch Asphalt Under Lagoons (Infrastructure Parking Plant Plant construction Projects) Projects from DM 

Temp. Occupy 
Tents Parcel for 

(Hotel’s ( others if 
any) Tents) Required 

Documents 

 

 

  
 

 
 

 
 

 

 

 

  
 

 
 

 
  

 
 

  

 

  
 

  
 

  

   
   

  
 

  
 

 

  
 

  

 
  

  
 

   

   
 

 

  

   
 

 

 

 

    

Required Documents  for New Permits 

Occupation 
Purpose 

No Objection Letter 
from the Parcel Owner 
(Required if Parcel is 

private owned) 

Tenancy Contract from 
EJARI 

New letter from the 
project owner stating 

that the company works 
in the project with 

mentioning the project 
term , period of project 

,and Usage required 

A plan with coordinates 
in DLTM format showing 
the required site and the 

area in square meters 

Tent Drawing Plan to 
show the Dimensions 
and the Tent Location 

on the parcel 

Copy of commercial / 
Industrial license 

Structural Drawings 

Value of the Registered 
Capital for the 

Company(Commercial 
register/MOA) 

Bank Certificate (for 
Environmental Guarantee 
Fund ) Tool tip: Amount 
should be AED 300,000 

Preliminary Approval 
from RTA to Specify the 
(Entrances & Exits) for 
new applications only 

Preliminary Approval 
from Drainage Projects 

Department 

Number of Units and 
Total Plant Capacity 

Soil & groundwater 
Analysis Report 

Environmental Impact 
Assessment Form 



   



 

 

 







 



 
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Required Documents  for Renewal 

Occupation 
Purpose 

Required 
Documents 

Temp. 
Offices and 

Storing 
Materials for 

permitted 
Under 

construction 
Projects 

Temporary 
Offices and 

Storing 
Materials 

for 
(Infrastructu 
re Projects) 

Tempor 
ary 

Lagoons 

Temporary 
Concrete 

Batch 
Plant 

Temp. 
Asphalt 

Plant 

Temp. Car 
Parking 

Temp. 
Tents 

(Hotel’s 
Tents) 

Occupy Parcel 
for ( others if 

any) 

from DM 

No Objection Letter 
from the Parcel 

Owner (Required if 
Parcel is private 

owned) 

Tenancy Contract 
from EJARI 

New letter from the 
project owner stating 

that the company 
works in the project 
with mentioning the    
project term , period 
of project ,and Usage 

required 

Copy of commercial / 
Industrial license  

Environmental 
Impact Assessment 

Form 
 
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 Service feesالخدمةرسوم

ي ذيفنتلايط     طختلة اردا م إ س ر

 )ح يراصتلع ا وان اع  بمجى  �ع ق  طبين (

(ً 
Fee (Per Sq.m. Per week) 

 اعی وسبأ عرب ملا رمتلل( سمرال

 صةاخ ضرأ میة وكح ضرأ لاتعمسلاا
Private Parcel Government Parcel 

 لس ف Fils 44 لس ف دامو نویشتو قتةؤمباتكم

 لس ف تراایسلا فقوام

 لس ف انة سرخ وأ تلفسإ ةحطم

Fils 44 

Fils 108 

 لس ف

 لسف

 لس ف Fils 108 لس ف لامع كنس

 AED 2.5 ھم رد AED 5 ھم رد قدانفلا یمخ

 لس ف Fils 44 لس ف ىرخأ تلاامعستا أیة

نة سل (18)م قري ذيفنتلس الجملر ارا قى �عًءانبه لاعأم وسرلاى فوتست

ة ئيبلة اردام إ س ر

Fees above are as per Executive Council Decision No. (18) of 2013 2013 

ّ  )قط فةتقولماتفلسلأا/ة نسارخلاطلختطاحمةلحاي     ف (

 ھم رد ىصأق دّحبو ةكرش ال سیسأت دقعب لجّسمال لامال سرأ ةمیق نم 0.1 %

ح يرتصالاتنايمتأ

 )ط قفدة    يدجلاح   يراصتلاى   �ع ق  طبين (

 AED 2,000 ھم رد

Executive Planning Department Fees 

(Applicable on all type of permits) 

Usage 

Site Offices and material storage Fils 22 

Car Parking Fils 22 

Concrete / Asphalt Batching plants Fils 54 

Labor camp Fils 54 

Hotel Tents 

Other Fils 22 

Environment Department Fees 

(Applicable only on Concrete / Asphalt Batching plants) 

5,000 
0.1% of the capital registered in the company's memorandum of association with a maximum of AED 5,000 

Permits Security Deposit 

(Applicable on New permits only) 

* 
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ًولاأ 
 :ض غرلتقؤملشكبضراللاغتسح ايرصتليد  جد ب لطميقدت تاوخط

 .ة يدللبامن   ة صخرالم اء  شنلإايد  قعيرالمشل اد  ومين   شوت وةتؤقمتب   اكم

 .ة لتحتيا ةيلبن ا عيرالمشاد    ومين     شوت وةتؤق م تب    اكم

 .ة تقؤالم ة  يعقوالم ة  نارس خ لالط     خت حطام 

 .ة تقؤالم ة  يعقوالم لت  فسلأالط     خت  حطام 

 .ة تقؤالم ة  فيولج اهايالم يف  رتص ت اربحي 

-

-

-

-

-

 First 
Steps for submitting New application for Temporary Permit to Occupy 
Parcel for: 

- Temporary site office & storing material for ( Permitted project from 

DM) 

- Temporary Site office & storing Material for ( Infrastructure 

Projects) 

- Temporary Concrete Batching Plant. 

- Temporary Asphalt/wet mix plant. 

- Temporary Lagoons. 

10 



    
      

  
 

Temporary Permit To Occupy Parcel قت ؤمل  كشبض  رال  لاتغ س الب     ط
Submission Type (New ) ( يد  جد(يم دقتلاع نو

In order to obtain temporary permit to occupy رض  غلقت     مؤكل    شبرض   اغلال     تساحيرتص لب  طميقدتل
parcel for (Temporary site office & storing ة  نارس خلاط  لخات     طحم،  د  وامين    وشتوة  تؤقمب  تاكم ) 
material , temporary concrete & asphalt batching ية  وفجلاه ايلماف يرتص ت رايحوبة  تقؤلمالت  فسلأاو
plant and temporary lagoons) new submission : 
for first time, follow below steps: 

اه  نادات   طوخلاعابتاجب   يرة ملولأيد  جدم  يقدت )ة تقؤلما

name and password on following link: : 
Contractor has to Log in to Dubai BPS using user من  اء لبنا ص خيا رلتي  بدام   ظنىلإل وخلدابل  واقملاوم قي

ط  رابلاى�عر روملاة ملوكم  خدتسلمام اس ال  خدإخلال     
Dubaibps.dm.gov.ae Dubaibps.dm.gov.ae 

Create a new project on system using (New Project) 
link on the next page. 

ط  رابي �عط  غلض ابام    ظنلاى�عيد    جدع    ومشرء     شانبإقم 
. ة  ليالتاةحفلص ايف)يدجدع    ومشر ) 

11 



On the next page, fill all required data and enter the 
occupied parcel ID in (Parcel ID) text box , then 
agree the terms at bottom of application page then, 
save the data using (Save) button. 

المستغلة الأرض رقم - Occupied Parcel  

مع  ية اربجالإتناخالايع  مجةبئعبتقم   ةليالتاةحفلص ايف
 )رض لأام  رق(ة انخ يف )ةلتغسم لا رض لأا(م رقال  خد إ

من وةحفلص الفاس يفت  داهعتلواط  ولشرا ى�عةقفواملوا
 )فظ ح(زر ى�ع ط غ لض ا ب ت نايابلا فظ  حب قم  ثم 

12 



Select (Permissions For Road Services and 
Temporary Works) option from (Process Group) 
drop down list. 

Select (Temporary Permit To Occupy Parcel) option 
from (Application Type) drop down list. 

من  )ةتقؤلم الامعالأ ورق    طلالاعم أ صرخ (ر  اختيا بقم    
 .)تامخد ل اة عوجم م (ت راا يخ

من  )قتمؤل شكبرض   اغلال     تساحيرتص(ر اختيا بقم 
 .ةلمامع لانوع   ت راا يخ

13 



 

 

For occupying a  project having a building permit from Dubaiء  شالإن ايد   قع  و ر مش  parcel for under constructionح  لالص رض  لأاغلال     تسالة     احي ف
Municipality, select (DM) from (Permit Issued By) 
drop down list and enter permit No. then click on

ت  رااي خة ئما ق من    ) DM(ر  اختي ا بقم    ة يلد بل ا من   ص رخم 
م  رقل  خاد بإقم     ثم من و )لقب من     ة صرخل ا ر داصا تم    (

م رقمن    ق حقت لل،)قحق ت 
ً.يائقال تع  ومشرلارض  ام رق ل ا خ د وإ ص خي رلت ا 

)“Verify” link to validate the permit No. and entering 
the project Parcel ID automatically. 

لك ما ا ختياريج با لتحتيةا لبنيةمشاريعحالةفي
 )قب لمن  الرخصةإصدارتم (خياراتضمنمن ا لمشروع

يدوياًا لمشروعمالكاسملإدخال )ا خرى(ا ختيارأو 

For Infrastructure projects, select the owner of the 
project from options of (Permit Issued By) drop 
down list or select (other) to enter it manually. 

ط  رابى    �عط غضوأص    خيرلت ا

14 



Select occupation purpose from (Occupy Parcel 
Purpose ) drop down list. 

Fill remaining required data like (Application 
Description, expected project completion date.. 
etc.) and agree the undertaking, then save the 
entered data by clicking (Save Application ) button. 

ة  ئماقمن  ض رلأاغلال  تسامن  رض غلار اختي ا بقم 
 .)رض لأاغلال   تسابسب (ت راايخ

،  لة ماعلماف وص(ة بلوطملات  نايابلاية   قبة  بئعبتقم 
ة  قفواملباقم    ثم )خال ..ع  ومشرلاز اجلإنقع    وتملاخ يارتلا

ت  نايابلافظ  حوة بلوطملات داهعتلواط ولشرا ى�ع
 .ة حفلص الفاس  )ة لمامع لافظ   ح(زر ي  �عط غلض اب

15 



After saving data using (Save Application) link, the 
(Attachments) button will appear, click on it to add 
the required documents which is depend on the 

، )ا لمعاملةحفظ ( ط  ابرم  داختسابت  نايابلافظ     حعد    ب
ل  وخدلليه  لعط غلض ابقم  ، )تاقرفملا(زر  ر ظهي س

لك وذ ة بلوطملات اندتسلماة فاضوإة   لمامعلات اقرفمل
application type. . 

Add the required attachments and go back to 
application page using (Permit Application) 
button which is located at the bottom of page. 

ة  لمامع لانوع    سب ح

ن وم،   ةلمامعلانوع    سب حةبلوطملاتاقرفملاةفضابإقم     
ى�عغط    لضابةسيئي رلاةلمامع لاحة    فصىلاجوع    رلابقم    ثم 
 .ةحفلص الفاس  )صخيرلتاةلمامع (زر 
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ا  هحتص من كد أتللرة يخارة مةلخلمد ا تنايابلاةعجرامبقم   
يم قدتل)ةلمامعلام يقدت(زر ى�عط غلض ابقم  ثم من و،
ة  يدلبلللب    طلا

Review the all entered data to make sure it’s 
correct and then click on (Submit application) to 
submit the request to DM. 
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ً:ا انيث 
 :ض غرلتقؤملشكبضراللاغتساحيرصتلدديجبلم ط ديقت توا طخ

 .ةتقؤالم ت  ارايالس قف  اوم

 .ق دانالفيم    خوة  تقؤالم م  لخيا 

ب تمك (ء اضالفي  اضرالأ�ى  عة فنصمير  غخرى     اة تؤقمت اماخدت ساية  ا

-

-

-

( 

 Second: 

لخ ا..قت  ؤمال    معنكست،قؤمتاعيمب

Steps for submitting New application for Temporary Permit to 
Occupy Parcel for: 

- Temporary Car Parking. 

- Temporary Hotel Tent. 

- Unclassified temporary usage in vacant lands; (Sales Office, 

Temporary Labor Camp etc.) 
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In order to occupy a parcel for (Temporary Car 
Parking , Temporary Tent or any unclassified 
usage related to projects), new submission for 

رض  غلقت    مؤل  شكب رض  اللاغتاس ح يرتص لب  طميقدتل
ات  مداختساية   اأو   ةتؤقمةيم خ،ةتؤقمتراايسفقوام(
ل  ولأيدجد  م يقد ت )ع  يرشام لباة  قلتعمةفنمص ر  غيرى     خأ

the first time, follow below steps: : اه  نادات   طوخلاعابتاجب   يرة  م

username and password on following link: : 
Applicant has to Log in to Dubai BPS using ء البنا صخيا رلتي  بدمانظى  لإلوخلد ابلب     طلامقدم وم   قي

ط  رابلاى�عرروملاةملوكمخدتسلماماس ال  خدإخلال    من
Dubaibps.dm.gov.ae Dubaibps.dm.gov.ae 

next page. . 
Create a new project using (New Project) link on ط  ابري�عط غلض ابم اظلناى �عد يجدع     ومشرء     شان بإقم     

ة  ليالتاةحفلص ايف)يد جدع    ومشر ) 
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On the next page, fill all required data and enter 
the occupied parcel ID in (Parcel ID) text box , then 
agree the terms at bottom of application page and , 
then, save the data using (Save) button. 

مع  ة ياربجالإتناخالايع  مجةبئعبتقم     ة ليالتاةحفلص ايف
 )رض لأام رق (ة انخ ي  ف )ة لتغسم لا رض  لأا (م رقال     خد إ

ة  حفلص ااسف     يفت  داهعتلواط ولشرا ى�عة  قفواملوا
 ).فظ ح(زر ى�عط غ لض ا ب ت نايابلافظ   حب قم  ثم من و

المستغلة الأرض رقم - Occupied Parcel 
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Select (Permissions For Road Services and 
Temporary Works) option from (Process Group) 
drop down list. 

Select (Temporary Permit To Occupy Parcel) option 
from (Application Type) drop down list. 

من  )ةتقؤلم الامعالأ ورق    طلالاعم أ صرخ (ر  اختيا بقم    
 .)تامخد ل اة عوجم م (ت راا يخ

من  )قتمؤل شكبرض   اغلال     تساحيرتص(ر اختيا بقم 
 .ةلمامع لانوع   ت راا يخ
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If the occupation of the land is related to project 
belongs to a another authority or based on a rental 
contract , choose the owner from a (Permit Issued 
By)drop down list, or select (Other) to enter the 
owner’s name manually and then enter the project 
number, contract No. or Ejari No. (Permit No). 

هة جل بع يت عومشربق   لتعمرض   لأاغلال    تساان    كال    حي  ف
ك الم لا ار   ختيا بم  فق ،  يار جي إ د عق ى  �ع اً ءا بن أو    ة يلدب ل ا ر غي 

ن ضممن    ن كاا  إذ  )لقب من    ة صرخ ل ا ر ا صد إ تم  (ة  مئ اقمن   
 اً يدو يك  الم لا م   اسال     خد لإ )Other(ر  اخت ا أو  ، ترا ا ي خ ل ا 
يفي  ارجي إ م رق أو    قد عل ا أو   ع ومشرلا م رق ل  خأد ثم    من و

 ).ة صرخل ا م رق (ة انخ 

Project No. or contract No. or Ejari Number 

 

 

 

    

Select occupation purpose from (Occupy Parcel 
Purpose) drop down list, and in case of unclassified 
occupation purpose, select (other) and enter the 
occupation purpose manually. 

ة  ئماقمن  ض رلأاغلال  تسامن  رض غلار  اختيا بقم 
رض غلاان    كلة   احيفو )رضلأاغلال    ت ساب  سب(ت راايخ

ار  يختابم فق،  تراايخلانضممن     يس لل لاغتلاس امن   
)Other (ًايدو يرض  لأاغلال    تسابسبل   خاد بإقم   ثم من و 
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Fill remaining required data like 
Description, expected project completion date .. 
etc.) and you have to agree the terms, then save ة  قاف ولمابقم     ثم )خال .. 

ل  مثة    بلوطملاتنايابلاةقيبئة   بعتبقم     
ع ومشرلاز  اجلإن قع  وتملاخ  يار تلا

، لمعاملةا وصف (

 �يع     

(Application 

 the entered data by clicking (Save Application)زر 
).button. 

application type. . 

After saving data using (Save Application) link, the 
(Attachments) button will appear, click on it to add 
the required documents which is depend on the 

 )ة لمامعلافظ  ح(ط رابم  داختسابت  نايابلافظ حعد  ب
ل  وخدلليه  لعط غلض ابقم  ، )تاقرفملا(زر  ر ظهي س

ب  حسة     بلوطملات اندتسلماة فاضوإة   لمامعلات اقرفمل

ط  غلض ابتنايابلافظ     حوةبلوطملاات     دهتع لاى �ع
ة  حفلص ا لفاس  )ة لمامعلافظ   ح

ة  لمامع لانوع    
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Add the required attachments and go back to 
application page using (Permit Application) 
button which is located at the bottom of page. 

ومن، ا لمعاملةنوع  سب حةبلوطملاتاقرفملاةفضابإقم     
ى�عغط    لضابةسيئي رلاةلمامع لاحة    فصىلاجوع    رلابقم    ثم 
 .ةحفلص الفاس  )صخيرلتاةلمامع  (زر 

Review the all entered data to make sure it’s 
correct and then click on (Submit application) to 
submit the request to DM. 

ثم من و،اهحتص من  كد أتللرة يخارة متنايابلاةعجرامبقم  
ب لطلام يقدتل)ة  لمامعلام يقدت(زر ى�عط غلض ابقم     

 .ة يدلبلل
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ً:ثا ل ثا 
 :ض رغلت قؤل مشكبض رالال    غستا ح يرصلتل  يدعت /د  ديج تبلطديم     قت ت اوطخ

 .دية لبلامن    ة خصمرلاءانش لإاديقعيرشامللاد    ومين    شوتوةتؤقمتب    اكم-

 .ة حتيلتاةيلبن اعيارشملاد  ومين  شوتوةتؤقمتب   اكم-

 .ة تؤق م الة يعوق م الة نارس خلالط     خطات     حم-

 .ة تؤق م الة  يعوق م اللت    فسلأالط     خطات     حم-

 .ة تؤقمالةيوفجالهياملافيصرتترايحب-

- .ةتؤقمالات     رياسلافاقوم

 .ادق ن فلايم     خوةتؤق م الم يخال-

،  قتؤمعات     يبمبمكت (ء الفضايضاالأر�ى  عةنفمصير     غرى     اخةتؤقمتاامدخستا ية  ا-

 )خ ال ..قت  ؤ ملماعكن    س

 Third 
Steps for submitting Renew / Modification application for Temporary Permit to 
Occupy Parcel for: 

- Temporary site office & storing material for ( Permitted project from DM) 

- Temporary Site office & storing Material for ( Infrastructure Projects) 

- Temporary Concrete Batching Plant. 

- Temporary Asphalt/wet mix plant. 

- Temporary Lagoons. 

- Temporary Car Parking. 

- Temporary Hotel Tent. 

- Unclassified temporary usage in vacant lands; ( Sales Office, Temporary Labor 

Camp .. etc.) 
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Temporary Permit To Occupy Parcel 
(Renewal / Modification) 

To (renew) or (modified) a temporary permit to 
occupy parcel for (Temporary site office & 
storing material , temporary concrete & asphalt 
batching plant , temporary lagoons, temporary 
car parking, temporary tents .. etc.) follow below 

قت ؤمل  كشبض  رال  لاتغ س الب     ط
 )يل دعت /يد جدت  (يم دقتلاع نو

بق سال اح يرتص لا )ليعدت(أو  )يدجدت(لب  طم يقدتل
ة  تؤقمب تاكم(رض  غلقت  مؤل    شكب رض  اغلال     تسلا
ت  لفسلأواة  ناسرخلاط لخات  طحم، د وام ين وشتو
ف  قوام،ة  يوفجلاه  ايلماف  يرتص ت رايحوبة  تقؤلما

ت  واخط ل اعابتاجب   ي)خ  ال ..ة تؤقممخي،    ةتؤقمتراايس
steps: : 

following link: Dubaibps.dm.gov.ae Dubaibps.dm.gov.ae : 

Applicant of the previous application has to Log in 
to Dubai BPS using username and password on 

يص خارتليبدام  ظنىلإلوخلدابقابسلالب    طلامقدموم  قي
ى �عر  روملاةملوكم  خدت سلم اماس ال  خدإخلال     من ء البن ا 

Enter to the link (My Project) on the next page.    ية  لاتلاةحفلص امن    )عييرشام  (ط رابي   �عل وخلدابقم

اه  ناد

ط  رابل ا
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ما دتخمسل يعدتلااو ديجدت للة  لمامعلاعن    ث حلبابقم    
حة  فلص ال فاس ىلال وزنلاباو  ،ة حاتلماث حلبات دادحم
ع  يارشميع     مجة  مئاقع يجمن     ضمة     لمامعلاعن     ث حبلوا
 .دق نفلااو  ك الملاب دون مأو  ل واقملا

Find the permit to renew or modified using search 
criteria or go to the page bottom and find the 
project within the list of all previously submitted 
application. 
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لات  مامع لارض  ع(ط راب ى  �عطغلض ابقم     Click on (View App) on the next pageاليةالتالص فحةفي )

Create a new application on the same open project 
using (New Application) button 

Select (Permissions For Road Services and 
Temporary Works) option from (Process Group) 
drop down list. 

زر  ام دختاس بع  ومشرلافس    نى�عةيدجدة  لمامعء  شان بإقم    
 )ة يد جد ة  لمامع  (

من  )ةتقؤلم الامعالأ ورق    طلالاعم أ صرخ (ر  اختيا بقم    
 .)تامخد ل اة عوجم م (ت راا يخ
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Select (Temporary Permit To Occupy Parcel) option 
from (Application Type) drop down list. 

رض  اغلال     تساحيرتص (ر  اختي ا بقم     
 .ة لمامعلانوع   ت راا يخ

من  )مؤقتب شكل

Select the (Renew) or (Modification) from the 
(Submission type) drop down list. .( 

Select the last delivered permit from (Permit to 
Renew) drop down list. 

ت راايخة مئاقمن    )ليعدت (أو )يدجدت (ما  إراختي ا بقم   
م  يقدت لانوع    (

ة  ئماقن  ضممن  ة لمسمة  صرخر اخر  اختيا بقم 
 ).يد جدت للة صرخلا(ت راايختة   سلي فلات  مامعلا
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،  يد جدت للة لمامعلار اختيا عد  ب

 ..ة  صرخلامرق،عومشرلالك    ام،ضرلأاللاغتاسبسب
ت  اان بي لا فظ    حو ط ولشرا ى�ع ة ق ف وام لا ب ا ه عد ب قم   ، )خال 
 )فظ  ح (زر ي�عط غ لض اب 

ل  مث اً ي ائق لتة   قاب س ل ا ة  لمامعلا بصة     اخ ل ا ت  نايابلاض   بع
After select the permit to renew, some data which 
related to previous application will filled 
automatically like; (Occupy Parcel Purpose, Project 

عبئةبتالنظامسيقوم

)
Owner, Permit No.. etc.), then agree terms and save 
the data using (Save) button. 

After saving data using (Save Application) link, the 
(Attachments) button will appear, click on it to add 
the required documents which is depend on the 
application type. 

 )ة لمامعلا فظ ح(ط  رابم  داخت ساب ت  اان ي بلا فظ  حعد  ب
ل  وخدلله  ليعط  غلض اب قم  ، )تاقرف م لا (زر  ر ظهي س 

لك  ذوة   بلوطملا ت   دان تسم لا ة   فاض وإ ة  لمامعلا ت   اق رف م ل
 .ة لمامعلا نوع    سب حى  �ع
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button which is located at the bottom of page. ة حف لص ا ل ف اس  )صخي رلت ا ة لما مع (زر ى�ع

وم ن، ا لمعاملةنوع ح سبا لمطلوبةالمرفقاتبإ ضافةقم  
الضغطب للمعاملةالرئيسيةالص فحةالىب الرجوعقم  ثم

Add the required attachments and go back to 
application page using (Permit Application) 

. 

submit the request to DM. . 

Review the all entered data to make sure it’s 
correct and then click on (Submit application) to 

ثم من و،اهحتص من  كد أتللرة يخارة متنايابلاةعجرامبقم  
ب  لطلام يقدت ل )ةلمامعلام  يقدت (زر  ى�عط غلض ابقم  

ة  يدلبلل
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Review the all entered data to make sure it’s 
correct and then click on (Submit application) to 
submit the request to DM. 

ثم من و،اهحتص من  كد أتللرة يخارة متنايابلاةعجرامبقم  
ب لطلام يقدتل)ة  لمامعلام يقدت(زر ى�عط غلض ابقم     

 .ة يدلبلل
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معاملة       Creating a (New Version) from aمن
(Returned Application) 

Login to the system and locate the (returned) 
application using search criteria or in list of all 
submitted project. 

 )ةيدجدة    خنس (اء ـشإن
 )ةادعم(

 )ادةعملا(ة  لماعمـلاعن    ث حبلوا،    ماظنـلاى�علوخـد لابمقــ
ع  يجمة   ئماقي فاو  ة حاتلماث  حلبات  داد حمة طسواب
ة  مقد لم ا يع  راشملا
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Click on (View App) link then version and then click 
on (New Version) button at the top of the page. 

د  عدط     رابثم  )ةلمامعلارض    ع(ط رابي �عط  غلض ابقم 
 .حةفلصاى �اع)ةيدجدة نسخ(زر ي�عط غلضاثم خ سلنا
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In the next page agree the comments 
returned application and then click on (Go to new 
version application). 

 on theالتيالملاحظات

A typical version of returned application will created 
even attachments. Edit the data or attachments as 
required and then click on (Save Application) to 
apply the modifications and then submit the 
application 

ى�ع ة  ق ف اوم لبا قم  ، ةليا لت ا ة ح ف لص ا يف
ى لاب   اذه لا (ط اب ر ر ا ختي ا ب قم  ثم ،ة   ل ما مع لا ض رف تم  اه سبب ب 

 )ةيد جدل ا ة لما مع لا ة نسخ

ةلما مع لا من ل لأصا ق طب ةنسخء     شان بإام     ظن ل ا وم قي س 
ت نايابلا ل ي عدت ب قم  ،ت   ا ق رف م لا ى حت و ها ت نايابل    بك ادة  عملا 

ظ حف(ى �ع ط غ لض ا ب قم  ثم وب طلملا سب  حت   ا ق رف م لا أو  
قم ثم من وة     لما مع لاى     �علات     يدتعلا ق  بيط لت  )ةلما مع لا 
 .ة  لما مع لا م ي قدت ب 
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 Review and approvalة  لماعمـــلاد     امت واع ة  سا رد  

After submitting application successfully, the 
application will study and review by the relevant 
departments according to the occupation purpose; 
(Building Control Department, Building Permits 
Department, Executive Planning Department, 
Environment Department) and if all application 
requirements are met, then the application will 
approved and the applicant will be notified by SMS 
and notification page on the system. 

ة  سطوابلب     طلاة سرادم سيت ،  حاجبنلب     طلام يقدتعد   ب

ض رلأاللاغتاسمن     رض غلاسب     حى�عةينعلم اترادا لإ ا

اء  فيتاسال     حيفو)ةبيئلاةارإد، يذفينلتاططيخلتاةارإد(

،  تاقرفموةلخمدات     مومعلمن  ة لمامعلاات    بلطتميع   مج

ين ينعلمان يفوظملارف    طمن    ة لمامعلااد   متاعم  يته أنف

رة يقصلال  ئارس لاة طسوابلب  طلادم  قمه يتنبم  سيتو

 .امظنلاى�عت اهبينلتاة حفوص 
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ت اظلاحم ى ال �عد  روال،   ب لطالة  عباتم
ة  لماعمي ال فص قواالنال    مكاو

Follow up application and replying to 
comments and missing documents 

In case of missing data or attachment in the 
application, the applicant will be notified by SMS 
and notification screen on the system. To review 
comments, the applicant must enter to the main 
page of the application then he will be able to review 
and respond to the comments and complete the 
"CFR" to return back the application to the 
Municipality. 

م سيت،     ةلمامعلايفص  قوانأو   ت اظحملا د   ووج لة    احيف
ة  اششف يوة رصيق لالائرس لاةطسوابلب     طلامقدمهيتنب

ى�عجب    ي ، ا هءافستي اوت اظلاح م لاض ارتع سلاو، تاهبينلتا
ة  سيئي رلاة  لمامعلاة  حفلص ل وخلد الب  طلام  قدم 
ة  يلدلبللب     طلاادة     لإعا هليعرد لاوت اظحلالماض راعتسلا
 .رى خارة م
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Paying deposit and fees after 
Approval 

دامتاع د  عبوم     سروالت     اينم أتال ع  فد
ة  لماعمال 

Applicant can paid the charges either online or cash 
as his wish. 

For paying the application charges online after 
approval, login to the link Dubaibps.dm.gov.ae and 
then click on (Pay Online) and find the voucher which 
is related to your application and then complete the 
payments procedure by entering the required data 
like : ( Card type, Card No, Pin code ..etc) ( 

م  قدمبة   غرسب     حًاقدنأوً ايرون ت كلام  وسرلافع   دن  كيم
لب  طلا

خول  دلباقم     ، ةلمامعلااد متاعد بعا يرونتكلام  وسرلافع دل
ثم  من و Dubaibps.dm.gov.aeط  رابل ار  عبام  ظنلاى لا
ع  فلداناذمرقعن    ث حبلوا )ي�روتكللإاع فلدا(ى�عط غلض ا
ات  طوخلاكم ا ثم  ن وم،  ةئم اقلانضمة     لمامع لاباص     خلا
م  رقال    خاد، ةاقطبلانوع    ر اختي ا  (ادة تعملاي �روتكللأافع    دلا
خ  ال ..ي لسرا قم  لراوةاقطبلا
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For paying the application charges Cash, you can do 
the payment at (Al Ansari Exchange), also you can 
paid using Credit card or E-dirham at Collection 
Offices in the Service Centers of DM like ( Al-Tawar 
Center, Al-Manarah Center .. etc.) and you have to 
provide them voucher No. of the application which 
you can find it in the application main page. 

ي  رالأنص ا(ي لدع  فلد ان  كيمف، ًدا قنم  وسرلافع  دل
أو ناتمئالاتقاطابة  طسوابفع دلانكيما يضأ، )ةفرالص ل ً 
كز  امرلايفل  صيحلتابتاكمي لدي�روتكللإامهرلداةاقطب
 ..رة انملاكز   مر،   ار ولطاكز   مر (يبدة يلدبلةعابتلاةيرج اخلا

ي ذلواع فلدانإذقم برهم     ديوتزا  هنحيمك     زليو،)خ  ال
ة  لمامع لاحة     فصى  �عمن     ام ظنلامن     ه جاتخرسان  كيم 

 .ةسيئي رلا
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Downloading The permit after Paying 
deposit and fees 

After paid the deposit and fees, login to main page of 
the application and download a copy of electronic 
stamped permit using (download permit) button 
which is located at bottom of the application page. 

ومسرالع  فدد  عبح  يرصتال يل  زنت
ت  اينم أتوال 

ة  حصفلل  وخلدابقم  ، تانميألتاوم  وسرلافع  دعد  ب
 )ةصرخلال  يزتن (زر  م داختساوب،   ة سيئي رلاة  لمامعلا

ة  تمدعمحيرتص لامن     ة نسخل    يزتنن  كيمة  حفلص الفاس 
 ًايرونت كلاة  ومتخوم
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 Sample of 

(Temporary Occupation Permit) ) 
ذج  ومن

 )قتؤ ملاشغإ حيرصت
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Inquiries 

For more inquiries related to the 
service or the steps of submitting the 
application on the system, kindly 
Contact: 

042063743 042063743 

Email: 

Info@dm.gov.ae info@dm.gov.ae 

ت ارساتفسلإا

أو  مة دخالبقة   لعتمةياف ضإات     رسافتسالأي     
،  مانظال�ي   عب  لالط ديم قتقة  يرطل  حو

 :ف تاهال�ى  عل صاوتالى رجي

 :ي�ورتكلإل اد  يربالب و  أ
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